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Biikkaranyos Kozség Onkormanyzata
Székhelye: 3554 Biikkaranyos, Pet6fi Sandor ut 100.
Posta cime: 3554 Biikkaranyos, Pet6fi Sandor ut 100.
Telefonszdma: +36 46/ 476-352

Elektronikus levélcime: info@bukkaranyos.hu
Honlapjai: www.bukkaranyos.hu

KRID azonosité: 107027339

Feladatok:

1. 011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és altaldnos
igazgatasi tevékenysége

2. 013320 Koztemetd-fenntartas és- miitkodtetés

3. 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
4. 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

5. 016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

6. 022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

7. 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

8. 041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa

9. 041232 Start-munka program — T¢li kozfoglalkoztatas

10. 041233 Hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatas

11. 042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsoldodo szolgaltatasok

12. 045120 Ut, autdpalya épitése

13. 045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa

14. 047410 Ar- és belvizvédelemmel osszefliggd tevékenységek

15. 051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (0mlesztett) begytijtése,
szallitasa, atrakasa

16. 052020 Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

17. 052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, iizemeltetése

18. 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tdamogatasuk

19. 063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

20. 064010 Kozvilagitas

21. 066010 Zaldtertilet-kezelés

22. 066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

23. 072111 Haziorvosi alapellatas

24. 072112 Héaziorvosi ligyeleti ellatas

25. 074031 Csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozas

26. 074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

27. 081045 Szabadiddsport- (rekreacids sport-) tevékenység és tamogatasa

28. 081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mitkodtetése €s fejlesztése

29. 082030 Miivészeti tevekenységek (kivéve: szinhaz)

30. 082044 Konyvtari szolgaltatasok

31. 082091 Kozmiivelodés — kdzosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

32. 082092 Kozmiivelodés, hagyomanyos kdzosségi, kulturalis értékek gondozasa
33. 091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

34. 102031 Iddsek nappali ellatasa


http://www.bukkaranyos.hu/

35. 104031 Gyermekek bolcsddében és mini bolcsédében torténd ellatasa
36. 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

37. 104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

38. 107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

39. 107052 Hazi segitségnyujtas

40. 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

41. 107080 EsélyegyenlOség eldsegitését célzo tevékenységek és programok

Az onként vallalt feladatok az alabbiak:

a) Id6sek nappali ellatasat biztositd intézmény fenntartasa,
b) szocidlis alapszolgéltatasok korében a jelzérendszeres hazi segitségnyujtas,
c) a 65 ¢év feletti idosek tamogatésa.

Kisgyéri Kozos Onkormanyzati Hivatal

3556 Kisgyor, Dozsa Gyorgy ut 11. (Székhely) Tel: 06-46/476-280

és

3554 Biikkaranyos, Pet6fi Sandor ut 100. (Kirendeltség) Tel.: 06-46/476-352

Feladatok:

Altalanos kozigazgatas

A Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdban foglaltak szerint latja el a
képviseld-testiileti, polgarmesteri és jegyzoi hataskorbe tartozo feladatokat.

o konyvelési, operativ gazdalkodasi feladatait,

e Koltségvetési rendelettervezet egyeztetése és elokészitése, torvényi hataridd szerint
torténd benyujtasa, bizottsagi véleményeztetése,

e Evkozi eldiranyzat-modositasok elkészitése, Képviseld-testiilet elé terjesztése,
nyilvantartasokon valo atvezetése,

o Eldkésziti az éves koltségvetés végrehajtasarol szold beszamolot,

e Kidolgozza a pénziigyi koncepciot,

e Részt vesz az dnkormanyzat gazdasagi program-tervezetének elkészitésében

o [dOkozi koltségvetési- €s mérlegjelentés elkészitése,

e Ellatja az allami tdmogatasok igénylésével, elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,
¢ Beruhazasok, felgjitasok feladatonkénti nyilvantartasa, befejezett beruhazasok
aktivalasa,

e Onkormanyzati statisztikai jelentés elkészitése,

e Targyi eszk0zok leltarozasaval és selejtezésével kapcsolatos feladatok
koordinalasa,

e Intézmények gazdalkodéasanak feliigyelete és ellendrzése,

¢ Az dnkormdanyzati ingatlanvagyon kataszterének feltoltése, folyamatos, naprakész
vezetése, kapcsolodo éves statisztika elkészitése,

e Kialakitja a Hivatal szamviteli és gazdalkodasi rend;ét,

e Kozremiikodik a helyi és kdzponti adojogszabalyok érvényesitésében,



e Kozremiikodik a kozponti addjogszabalyokbol eredd helyi képviseld-testiileti
rendelet tervezet elokészitésében,

e [rodaszer megrendelése, készlet nyilvantartasa, kiosztasa,

o ASP Gazdalkodasi Szakrendszer teljes korti alkalmazésa.

¢ Helyszini ellenérzések

e Fizetési kedvezmények ligyintézése

e Végrehajtasi eljarasok tigyintézése

o Adatszolgaltatasok elkészitése

e Evzaras, évnyitassal kapcsolatos feladatok

o Ertesitok, felszolitolevelek elkészitése

o Ado- és értékbizonyitvany elkészitése

e Addigazolas kiallitasa

¢ Helyi iparlizési ado ligyintézése

e Talajterhelés ligyintézése

e Desztillalo berendezés bejelentése

e Idegenforgalmi ado iigyintézése

o Atvezetés és kiutalds szamlaszamrol

e Vagyoni bizonyitvany kiallitasa tarsszerveknek

e Végelszamolasi és felszamolasi eljaras

¢ Adodhatralékkal kapcsolatos ligyintézés

o Képviseld-testiiletnek beszamolo készitése

Szocialis ligyek — A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag
iranti kérelmek felvétele, a jogosultsag elbiralasa — Megéllapitja a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, nagykoruva valt gyermek
hatranyos ¢€s halmozottan hatranyos helyzetének fennalldsat — A hatranyos helyzetli
gyermekek €s a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek részére sziinidei gyermekétkeztetés megszervezése —
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil gyermekek, fiatal felndttek
részére nyujtando természetbeni tamogatasra vald jogosultsag megallapitisa — Eves
gyermekvédelmi beszamolo elkészitése — Kornyezettanulmany készitése szocialis,
valamint gyamiigyi, gyermekvédelmi tigyekben, illetve tarshatosagok megkeresésére
Egyéb szocialis iigyek — Telepiilési timogatas: e rendkiviili telepiilési tamogatassal
kapcsolatos kérelmek felvétele, elbirdlasa, e gydgyszertamogatassal kapcsolatos
kérelmek felvétele, elbiraldsa, e tiizeldanyag tamogatassal kapcsolatos kérelmek
felvétele, elbiralasa, e lakhatasi tdimogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele,
elbirdlasa, e temetési segélyre vonatkozo kérelmek felvétele, elbirdlasa, e
koztemetéssel kapcsolatos ligyintézés, e sziikség esetén kornyezettanulmany
készitése o nyilvantartas vezetése a megallapitott timogatasokrol.

— Bursa Hungarica felsdoktatasi 0sztondij palyazattal kapcsolatos eljaras:
palyazathoz val6 csatlakozas el0készitése, palyazat kiirasa, palyazati anyagok
attekintése, dontéstervezet elokészitése, a palyazok értesitése, az EPER BURSA
rendszer hasznalata — Igazolas kiallitasa a jogosult részére védendd fogyasztova
nyilvanitashoz.



Altalanos igazgatasi iigyek

— Anyakonyvi feladatok: ¢ sziiletések, hazassagkotések, halalesetek anyakonyvezése,
* anyakonyvi kivonatok kidllitasa « hazassagkotések 1étesitése, csaladi események
lebonyolitasa, * ismeretlen holttest anyakonyvezése * elektronikus anyakonyv
vezetése ¢ teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele, melyet rogzit az apai
elismerd nyilatkozatok nyilvantartasaban » Névvaltozasi tigyek * Allampolgarsagi
iigyek ¢ Szépkoruakkal kapcsolatos feladatok: Ellatja a szépkoraak jubileumi
koszontésérdl szolo jogszabalyban meghatarozott feladatokat « adategyeztetés
tarshatosagokkal, adatszolgaltatas « adatvaltozasok rogzitése, anyakdnyvi események
atvezetése a személyiadat -és lakcimnyilvantartas adataiban

— Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok: « hagyatéki, pothagyatéki leltar
felvétele, tovabbitasa elektronikus ton a kdzjegyzo részére ¢ hozzatartozok,
oroklésben érdekeltek meghallgatasa, tajékoztatasa az eljaras menetérdl, a hagyatéki
leltarban szerepld vagyontargyakrol « helyszini leltar készitése » ado- és
értékbizonyitvany beszerzése, — A gyamhivatal megkeresésére a kiskoruak és
gondnokoltak ligyében vagyonleltart készitése — Talalt targyak kezelése:
jegyzOkonyv felvétele a talalt targy atvételérdl, kiadasarol, nyilvantartds vezetése
— Hirdetmények kezelése: zaradékolas, kifliggesztése, megkeresd hatdsag részére
torténd visszakiildése

— Hatdséagi bizonyitvany kiadasa

— Kereskedelmi, iparhatdsagi feladatok: engedélyezés, igazolas kiallitasa,
nyilvantartds vezetése, adatvaltozasok rogzitése, ellendrzési feladatok, helyszini
szemlék lefolytatasa

— Uzletnyitassal kapcsolatos feladatok: * Bejelentéshez kotott kereskedelmi
tevékenység, nyilvantartas vezetése « Miikodési engedély iranti kérelem,
kereskedelmi tevékenység bejelentése: szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése,
helyszini szemle, nyilvantartas

— Zengés, tancos rendezvények engedélyezése, nyilvantartasa, szakhatosagi
allasfoglalasok beszerzése, helyszini szemle

— Vasar, piac engedélyezése, nyilvantartasa, szakhatosagi allasfoglalasok
beszerzése, helyszini szemle

— Szallashelyekkel kapcsolatos feladatok « Kereskedelmi célu szallashelyek
nyilvantartdsa, adatvaltozasok, modositasok atvezetése * Nem iizleti célu
szallashelyek nyilvantartasa, modositasok, adatvaltozasok atvezetése ¢ Ellendrzés
lebonyolitasa

— Telepengedélyezési eljaras, szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése, helyszini
szemle, nyilvantartas Foldmivelésiigyi igazgatasi feladatok: * A mezo- és
erd0gazdasagi hasznositast fold, tanya eladdséara, haszonbérbe adésara vonatkozé
szerzddésekkel kapcsolatban hirdetmények kozzététele, zaradékolasa « Az
elévasarlasra és eldhaszonbérletre jogosultak nyilatkozatainak atvétele « A
kifliggesztés hataridejének lejartat kovetden iratjegyzéket készitése, a szerzédések,
iratjegyz€k és egyéb becsatolt iratok tovabbitasa

— Allattartassal, allategészségiiggyel, allatvédelemmel kapcsolatos iigyek ellatasa
— Vadkar

— A méhallomany tartasi helyének nyilvantartasa



— Valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaval kapcsolatos jogi, informatikai,
szervezési feladatok: « informatikai feladatok ellatasa a VAKIR, NVR rendszerben ¢
kérelmek rogzitése, feldolgozasa « jeloltek nyilvantartasba vételének rogzitése,
ajanlo ivek atadasa * jegyzOkonyvek rogzitése ¢ kapcsolattartas az OEVI-vel, TVI-
vel.

— Birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos feladatok.

- Tarsulasok, bizottsagok jegyzokonyveinek vezetése

Tovabba:

e Kutak létesitési, fennmaradasi, lizemeltetési és megsziintetési engedélye

¢ Hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés, adatszolgaltatas, ingatlan
rendeltetés modositas

e Fakivagasi engedélykérelem

e Ingatlangondozas

¢ Beérkezd panasz, bejelentés

e K6zérdekii kérelem bejelentés

e Parlagfii

e T4jékoztatdsok

e Zaj és természetvédelmi egyéb kornyezetvédelmi ell. Birsag

e Kozteriilet engedély nélkiili bontasa, kdzteriilet engedélyek kiadasa

e Tarl6 avar kerti hulladék égetési ligyek

e Fas szaru ¢€s cserje kivagasi bejelentések, engedélyek, kozteriileti fa-és cserjepotlas
e Kornyezet- és természetvédelmi hatosagi feladatok

e Zaj- ¢és természetvédelmi, egyéb kornyezetvédelmi ellendrzés és birsag

o Allattartasi, allatvédelmi ligyek

o Kozigazgatasi birsagok

o Telepiiléskép védelmével kapcsolatos ligyek

e Hazszamrendezés

e Telekalakitas

e Temetd lizemeltetéssel kapcsolatos szerzédések megkotése

e Kozvilagitasi szakaszhiba bejelentése, bovitéssel kapcsolatos iigyintézés

o Kozutkezeldi hozzéjarulas

e Tulajdonosi hozzajarulasok

¢ Forgalomkorlatozasi engedély

e Tervegyeztetések

e HESZ médositasok

o Kozvilagitas bovitéssel kapcsolatos tigyek

e ElSterjesztés készitése

o Kozremiikodés a kozteriilet, az épitett €s a természeti kornyezet védelmében
e Kozremiikodés a tarsadalmi binmegeldzési feladatok megvaldsitdsaban, a
kozbiztonsag €s a kozrend védelmében

e Kozremiikodés az onkorményzati vagyon védelmében

e Kozremiikodés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak
ellendrzésében

o Kozremiikodés allat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban.



e Egyiittmiikodik a rendérséggel, polgardrséggel, katasztrofavédelemmel

e Katasztrofavédelemmel, Polgari védelemmel kapcsolatos

¢ Eladand6 onk. ingatlanok értékesitésével kapcsolatos ligyintézés, dontéselokészités
¢ Viasaroland6 ingatlanok megvételével kapcsolatos iligyintézés, dontéselokészités
e Palyazati lehetdségek nyomon kovetése, palydzatok figyelése

e Kozbeszerzési terv elkészitése, aktualizalasa

o Kozbeszerzési szabalyzat elkészitése, aktualizalasa

e Részvétel a kdzbeszerzési eljarasok eldkészitésében, lebonyolitasaban,
végrehajtasaban

o Kozbeszerzési eljaras nélkiil lefolytatando beszerzések lebonyolitasa (ajanlatok
beszerzése, biralat, szerz0déskotés, stb)

e Palyéazatok eldkészitése, palyazatok projektmenedzselése, kapcsolattartas,
palyazatok elszamolasa, beszdmolas, jelentések készitése

e Nem lakas célu helyiségek bérbeaddsdhoz palyéazat lebonyolitasa

e Nem lakas célu helyiségek szerzddéseinek kezelése

e Onkormanyzati feleldsség biztositassal kapcsolatos ligyek kezelése, iigyintézése
e Informatikai feladatok

¢ Adatvédelemmel kapcsolatos feladatok

e ASP rendszer mukddtetésével kapcsolatos feladatok

e Onkormanyzat és intézményeinek leltdrozasaval, targyi eszkdznyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok

e Panaszos ligyek, javaslatok kezelése - helyi személyszallitassal kapcsolatban

e Informatikai szabalyzatok elkészitése

e Vezetékes €s mobiltelefon szolgaltatassal kapcsolatos ligyintézés

¢ Hivatal karbantartasi munkainak megszervezése, nyomon kovetése

e Ugyfélszolgalati feladatok

e Telefonkezeld feladatok

e Kozvilagitasi hibak bejelentése

e Testiileti, bizottsagi lilések, lakossagi forum Osszehivasa, testiileti anyagok
Osszeallitasa

o Képviseld-testiileti jegykonyvek készitése, hatarozati kivonatok készitése,
hatarozatok nyilvantartasa

e Rendeletek szerkesztése a LOCLEX rendszerben, kihirdetése, nyilvantartasa

e Eldterjesztés készitése

e Bels6 szabalyzatok, utasitdsok nyilvantartasa

e M¢édiaval kapcsolattartatas

e Helyi rendezvények szervezése, azokon valo részvétel

¢ Kulcsnyilvantartasi feladatok

e Gépjarmiivek hasznalatanak nyilvantartasa

o Kozutkezeld1 hozzajarulasok

e Személyi-és Munkaiigyek

e Munkatigyi palyazatok

e Utazési kedvezmények

e Kozmeghallgatasok eldkészitése, koordinalasa



e Helyi civil szervezetek tdAmogatasanak folydsitasa
e Biikkaranyosért dijjal kapcsolatos el6készités, lebonyolitéas
o Titkarsagi feladatok

Biikkaranyos Kincsei Boleséde, Ovoda és Konyha
3554 Biikkaranyos, Petdfi Sandor ut 87. Tel.:
E-mail:

ovoda@bukkaranyos.hu

bolcsode@bukkaranyos.hu
konyha@bukkaranyos.hu

Feladatok:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. §
(1) bekezdés 6. pontja alapjan dvodai ellatas.

A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 4. § 14.

a) pont szerint 6vodai nevelés,

b) pont szerint nemzetiséghez tartozok dvodai nevelése,

r) pont szerint a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermek
ovodai nevelése.

A gyermekek védelmérdl és gydmiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény
21. § szerint gyermekétkeztetés, 43. § szerint bolesddei ellatas.

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6l6 1993. évi II1. térvény 62. §
szerint étkeztetés.

Miiszaki Csoport

3554 Biikkaranyos, Pet6fi Sandor ut 100.
Tel: 06-46/476-352

E-mail: info@bukkaranyos.hu

Feladatok:
- tanyagondnoki szolgalat
- varos ¢és kozséggazdalkodasi feladatok végrehajtasa
- karbantartés
- rendezvényszervezésben kozremitkddes
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