Az Onkormanyzat és a Kozoés Hivatal altal vezetett nyilvantartisok

Sorszam - . L . L . Adatkezelés - . .
Adatbazis neve | formatum Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja .1 n Erintettek kore Adatok forrasa
idotartama
a telepiilési onkormanyzat és |a szocialis igazgatasrol és - igyfelek
a jegyzo feladat- és szocialis ellatasokrol szolo kérelmei és azok
hataskorébe tartozo szocialis | 1993. évi 111 térvény (Szt.) |3 szocialis mellékletei,
o ellatisokra valé jogosultsag |18. §-a ellatasra valdo  |az Szt. alapjan - kiils szervek
1. szocialis ellatasok . e s ) . re e N ’
L, . lelektronikus 'megallapitasa, az ellatasok jogosultsag szocialis ellatasokra [k{ilondsen
helyi nyilvantartasa s s v s
biztositasa, fenntartasa és megsziinésétdl jogosultak gyamhatosag,
megsziintetése céljabol szamitott 6t v koznevelési intézmény
nyilvantartas vezetése megkeresése,
bejelentése
a telepiilési onkormanyzat és - igyfelek
a jegyz6 feladat- és kérelmei és azok
hataskorébe tartozo szocialis |g gzocialis igazgatasrol és mellékletei,
ellatasokra valo jogosultsag [szocialis ellatasokrol szolo |a szocialis az Szt. alapjan - kiils® szervek,
2. PTR elektronikus megallapitasa, az ellatdsok 1993, évi III. tdrvény (Szt.) ellatasra valo  |szocidlis ellatidsokra kiilonosen
biztositasa, fenntartasa és 18. §-a jogosultsag jogosultak gyamhatdsag,
megsziintetése celjabol koznevelési intézmény
nyilvéntartés vezetése megkeresése’
bejelentése
Kimvv: -papir alapti anyakdnyv
. . . , 2010. évi L. tv. az az ar}ya Ony,V,l -elektronikus anyakonyv
Anyakonyvi  |elektronikus, |az anyakonyvi események, ., torvény alapjan \ X
3. g , , Y, i f anyakdonyvi eljarasrol folyamatos . o e 1, |-SZEMEly — és
nyilvantartds  |papir eljarasok anyakonyvezése igyfélnek mindsiild ] o )
7.8 . lakcimnyilvéantartas
személyek , L
-mas anyakonyvi szervek
2011. évi CLXXXIX. tv.
4 Talalt targyak  |elektronikus, a talalt targy tulajdonosnak |Magyarorszag helyi folyamatos megtalalo, talalt a megtalalo és a talalt targy

nyilvantartdsa |papir valé visszajuttatasa onkormanyzatairél 81. § (3) targy tulajdonosa  |jellegébdl adodo adatok

bekezdés k) pontja



iratkezelési
nyilvantartas

nyilvantartas az
ipari telepekrol

nyilvantartas
kereskedelmi
tizletekrol és a
bejelentett
kereskedelmi
tevékenységekrol

elektronikus

elektronikus

elektronikus

be és kimend iratok
nyilvantartasa

a telepekrdl — telepengedély-

1995.évi LXVI.tva
koziratokrdl, a
kozlevéltarrol és a
maganlevéltari anyag
védelmérol
335/2005.(X11.29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot
ellato szervek
iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

folyamatos

a telepengedély, illetve a
telep 1étesitésének
bejelentése alapjan
gyakorolhat6 egyes

koteles tevekenység esetében altermel6 és egyes

telepengedély megadéasaval

szolgaltato

egyidejlileg, bejelentéskoteles |tevékenységekrol,

tevékenység esetében a
jogszabalyi feltétel
fennallasanak vizsgalatat
kdvetden haladéktalanul —
nyilvantartas vezetés

engedélykoteles tizlet, illetve
bejelentéskoteles
kereskedelmi tevékenység
nyilvantartasba vétele

valamint a
telepengedélyezés
rendjérol €s a bejelentés
szabalyairol sz6lo
57/2013. (II. 27.) Korm.
rendelet 8. § (1)

bekezdése

folyamatos

a kereskedelmi

tevékenységek

végzésének feltételeirol

sz616 210/2009. (IX. 29.) |folyamatos
Korm. rendelet

6. § (1) bekezdése, 9. §

(1) bekezdése, 11. §-a

iigyfelek

ipari tevékenység
folytatdja

kereskedo

kérelmek, dontések,
kozbenso
intézkedések,
hatdsagi
megkeresések

- telepengedély
kiadésara iranyuld kérelem,
- bejelentés-kaoteles
tevékenység esetén az
tgyfél bejelentése

- a bejelentés-koteles
kereskedelmi
tevékenységre vonatkozd
bejelentés,

- az lizlet mikodési
engedélye iranti kérelem



10.

vasar, piac,
bevasarlo
kozpontok
nyilvantartdsa

elektronikus

szallashely
iizemeltetési
engedéllyel
rendelkez6k
nyilvantartasa

elektronikus

nem iizleti célu
kozosségi,
szabadidods
szallashelyszolgaltat
ok nyilvantartasa

papir alapti

vasar, piaclizemeltetési
engedély, bevasarlokozpont,
valamint helyi termeldi piac
iizemeltetésére irdnyuld
bejelentés alapjan torténd
nyilvantartasba vétel

szallashely-lizemeltetési
engedéllyel rendelkezd
széllashelyek nyilvantartasba
vétele

nem lizleti céli kozosségi,
szabadidds
szallashelyszolgaltatd
nyilvantartasba vétele

a vasarokrol, a piacokrol,
ésa
bevasarlokozpontokrol
sz016 55/2009. (111. 13.)
Korm. rendelet 4. § (5)
bekezdés, 4/A. § (2)
bekezdés, 4/B. § (3)
bekezdés

folyamatos

a szallashelyszolgaltatasi
tevékenység
folytatasanak részletes
feltételeirdl és a
szallashelyiizemeltetési
engedély kiadasanak
rendjérol szo6lo
239/2009. (X. 20.)
Korm. rendelet 12. § (1)-
(2) bekezdés

folyamatos

a nem tlizleti cél

kozosségi, szabadidos
szallashelyszolgaltatasrol

sz616 173/2003.(X.28.)

Korm. rendelet 14/A. § |folyamatos
(3) bekezdés

vasar, piac,
bevasarlo-kdzpont,
helyi termeldi piac
fenntartoja

szallashely
szolgaltato

szallashely
szolgaltato

- bevasarlokozpont,
valamint

helyi termel6i piac
iizemeltetésére iranyulo
bejelentés,

- vasar, piac
iizemeltetési engedély iranti
kérelem,

szallashely lizemeltetési
engedély iranti kérelem

nyilvantartasba vétel iranti
kérelem



11.

12.

13.

zenés tancos
rendezvények
nyilvantartasa

ado6z06 torzsadat,
ado6 (adotartozas)
megallapitasahoz
sziikséges nem
allando (valtozo)
jellegii adatok
nyilvantartasa

adoszamla
nyilvantartasa

elektronikus

elektronikus

elektronikus

zenés, tancos rendezvény
nyilvantartasba vétele

Az ad6z6 torzsadatainak, ado
(adotartozas) megallapitasahoz
sziikséges nem allando
(valtozo) jellegli adatok
nyilvantartasba vétele

az adozo egyedi adatait
tartalmazo — folyamatosan
vezetett — adoszamla, kiilon az
adorol, a gépjarmiadordl, a
jovedelemadorol, a
talajterhelési dijrol és az
allamigazgatasi eljarasi
illetékrol

nyilvantartas létrehozéasa

a zenés, tancos
rendezvények
miikodésének
biztonsagosabba tételérdl
sz616 23/2011. (II1. 8.)
Korm. rendelet 6.

§ (1) bekezdés

folyamatos

a telepiilési
onkormanyzat
hataskorébe tartozo adok
¢s adok modjara
behajtand6 koztartozasok
nyilvantartasarol,
kezelésérdl és
elszdmolésarol szolo
13/1991. (V. 21.) PM
rendelet 2. § (2)
bekezdés a), b) pontja

folyamatos

a telepiilési
onkormanyzat
hataskorébe tartozo
adok és adok
modjara

behajtando
koztartozasok
nyilvantartasarol,
kezelésérol és
elszdmolésarol szolo
13/1991. (V. 21.) PM
rendelet 2. § (2)
bekezdés ¢) pontja

folyamatos

a zenés, tancos
rendezvénynek
helyt ad6 épitmény
iizemeltetdje,
szabadtéri
rendezvény
esetében a
rendezvény
szervezoje

adozo

adozo

engedély iranti kérelem

adobevallasok,
adozok bejelentései
konyvelés adatai

adobevallasok, ad6zoi
befizetések



14.

15.

16.

nyilvantartas
méhészekrol

vagyonkataszter és
kataszternaplo

munka ¢és
pihendido
nyilvantartasa

papiralapu

elektronikus

papir

A méhészkedést (méhtartast)
minden év februdr végéig, az
ujonnan kezdett méhészkedést
pedig e tevékenység
megkezdésétdl szamitott nyolc
napon beliil kell bejelenteni a
méhek tartési helye szerint
illetékes telepiilési
onkormanyzat jegyz6jénél, aki
a méhészt nyilvantartasba
veszi.

az dnkormanyzat tulajdonaban
1év6 ingatlanvagyonrol
ingatlanvagyon-kataszter
felfektetése és vezetése

a rendes és rendkiviili
munkaidé, a készenlét, a
szabadsag, valamint az
egyéb
munkaid6kedvezmények
iddtartamarol nyilvantartas
vezetése

a méhallomanyok
védelmérdl és a
mézeld méhek egyes
betegségeinek
megeldzesérol és
lekiizdésérdl szolo
70/2003. (V1. 27.)
FVM rendelet 2. §

folyamatos

az onkormanyzatok
tulajdonaban 1évo
ingatlanvagyon
nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi
rendjérdl szo6lo
147/1992. (X1. 6.) Korm.
rendelet 1. § (1)
bekezdés, 3. §

a kozszolgalati
tisztviselokrol szolo
2011. évi CXCIX.
torvény 115. § (1)
bekezdés

2012. évi L. tv. a munka
torvénykonyvérdl

folyamatos

folyamatos

méhész

Onkormanyzat és
intézményei

a Koz0s
Onkorményzati
Hivatalban
foglalkoztatott
koztisztvisel Ok,
tigykezel0k,
munkavallalok

méhész bejelentése

onkormanyzat tulajdonaban
1év6 vagyontargyat érintd
valtozast igazolo okiratok

Jelenléti ivek, szabadsag
kiirasok, egyéb igazolasok



17. Vagyonnyilatkozat
ok nyilvantartasa

Teljesitményértéke

18.
1ések papir
nyilvantartasa

9. Ko.zs%olgal’atl papir
nyilvantartas

Vagyonnyilatkozat-tétellel
Osszefiiggésben  keletkezett
iratok nyilvantartasba vétele

az értékeld lapok, mint hiteles
teljesitményértékelési és
mindsitési eredmények
nyilvantartasba vétele

kozszolgalati foglalkoztatasi
jogviszony alanyai

(koztisztvisel6k) nyilvantartasa

a

vagyonnyilatkoz
egyes ... |at-tételi
vagyonnyilatkozat-tételi Kotelezettsé
kotelezettségekrol szolo me szﬁnésé%
2007. évi CLIL ver i
torvény 11. § (4) €s (6) vagyonnyilatkoz

bekezdés, it e
at tételét kovetod

8 nap
a kozszolgalati
tisztviselok egyéni
teljesitményértékelésr6l kozszolgalati
sz016 10/2013.(VL.30.)  jjogviszony
KIM rendelet 6. megszﬁnéséig
melléklet 7.1. pontja,
Kozszolgalati Szabalyzat

2011. évi CXCIX. tva
kozszolgalati
tisztviselokrol és a
kozszolgalati
személyligyi
nyilvantartasra és
statisztikai
adatgytjtésre, a
kozszolgalati
alkalmazottak és a
munkavallalok személyi
irataira vonatkozo
szabalyokrol, valamint a
kormanyzati igazgatasi
szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szol6
87/2019.(1V.23.) Korm.

rendelet

folyamatos

Vagyonnyilatkozat o, , .

, gy y sajat és hozzatartozoi
tételre kotelezett vaevonnvilatkozatok
koztisztviselok gyonny

koztisztviselok papiralapu értékeldlapok
Kozszolgdlati kozszolgalati jogviszon
foglalkoztatasi s g Jos . Y
.o . |létesitéséhez sziikséges
jogviszony alanyai okiratok
(koztisztviselok)



20.

21.

22.

23.

24.

Kozpontositott
illetményszamfejtdelektronikus
program (KIRA)

Asott, vagy furt
kutak papir
nyilvantartasa

A kozségben

miik6do civil
szervezetek
timogatasanak papir
nyilvantartasa

Bélyegzok

o , apir
nyilvantartasa pap

Képviselo-

testiilet elektronikus,
hatarozatainak |papir
nyilvantartasa

az allami, valamint az

6nkorményzati koltségvetési  az allamhaztartasrol
szerveknél foglalkoztatott 52010 torvény

személyi juttatasainak végrehajtasarol szolo
(illetmények és a jogviszony 368/2011. (XIL.31.)
alapjan jaré egyéb juttatasok), <orm.rendeletet (Avr.)

4e7sbohi Qi modosito, a
Zﬁgig:;%}:ﬁﬁ?;gznz’ kodzpontositott folyamatos
GYED, csecsemdgondozasi dij, 11.16tr¥1ény,sz;’imfejtés
baleseti tappénz), illetve a kiterjesztésével
munkaltatokat terheld 0sszefliggd modositasat
tartalmazo6 243/2015.

kozterhek elszamolasa
(IX. 8.) Korm. rendelet

72/1996.(X11.26.) Korm.

J balybol eredd asott
ogszabalybol eredoen az asott | 4104 o

es’ fart kutak nyilvantartasba vizgazdalkodssi jogkor folyamatos
vétele g
gyakorlasarol
A kozségben miikodo civil
szervezetek az
onkormanyzat mindenkori aktualis Onkormanyzati
koltségvetési rendeletében €s  koltségvetési rendelet folyamatos
az erre vonatkozo alapjan

szabalyzatban foglaltak szerint

palyaznak a tdmogatasra

Alaptorvény, valamint a

2013. évi L. torvény az

allami és onkormanyzati | folyamatos
szervek

Jogos bélyegzOhasznalat
kontrolalasa
informacidbiztonsagarol

A képviselO-testiilet 2011, évi CLXXXIX.

Magyarorszag térvény  |folyamatos
helyi 6nkorményzatair6l

dontéseinek dokumentalasa,
visszakereshetdségének
biztositasa

kozszolgalati KIRA rendszerben
foglalkoztatasi rogzitett adatok, személyi
jogviszony alanyai |juttatast havonta

(koztisztviselok)  befolyasolo iratok

igyfelek kérelem, dontések

Kérelmet benyujtott |palyazat, képviselo-testiileti
civil szervezetek  |dontés, tamogatas mértéke

Ko6z6s Hivatali , .
sorszam, lenyomat, kinek

dolg(?zok, kertlt kiadasra
polgarmester

A testiileti

dontésekben Hatarozatok szama, éve,
szerepld személyek, targya, a dontés tartalma,
szervezetek felel6s neve



Képviselo-
testiilet
rendeleteinek
nyilvantartasa

25.

Szerz6dések

26. o .
nyilvantartasa

elektronikus,
papir

elektronikus,
papir alapu

Biikkaranyos kdzigazgatasi
teriiletén a jogszabalyi
keretek konkretizalasa, a

mindennapi élet 2011. évi CLXXXIX. i?f;{fﬁré?yos Rendelet szdma, thrgya,
szabalyozasa €s a jogbiztonsigys yény Magyarorszag  [folyamatos kozigazgatasi ha"falyor.l km%l he%y’ezes
fenntartisahoz o ) ° teriiletére idépontja, modositasok
I helyi 6nkormanyzatair6l ) felsorolasa
szitkséges vonatkozoan
jogszabalyvaltozasok
nyilvantartasa
2011. évi CLXXXIX.
torvény Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairol
Az informacios A szerz6dés éve,
Az dnkorméanyzat altal kotott  |Onrendelkezési jogrol €s Az 6nkorméanyzattal |iktatdszama, targya,
szerz6dések 6 adatainak az folyamatos szerz6désben allo  |szerzédést kotd masik fél,
nyilvéantartasa informacidszabadsagrol partnerek id6tartama, Osszege,
sz616 2011. évi CXII. modositasa, megsziinése

torvény
Az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV.

torvény
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